INGEPLANCO

CONTRATO 368 DE
2025 0

PRESTAR LOS SERVICIOS PARA IMPLEMENTAR
ACCIONES DE FOMENTO DEPORTIVO Y RECREATIVO
COMUNITARIO PARA LA POBLACION DE LA
LOCALIDAD DE CHAPINERO URBANA Y RURAL 2025.

FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE CHAPINERO
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1. INTRODUCCION

El presente Plan de Trabajo tiene como finalidad establecer la planeacién técnica, operativa y metodoldgica
para la ejecucion del proyecto orientado a la conformacién y fortalecimiento del Banco Local de Iniciativas
Recreo Deportivas de Caracter Barrial en la Localidad de Chapinero.

El documento define:

» Fases de ejecucion

= Actividades y subactividades

» Productos esperados

» Metodologia de intervencién

= Responsables

= Secuencia ldgica de trabajo

* Proyeccion fisico-financiera general

Su estructura responde a los lineamientos del Anexo Técnico y a los requerimientos del Fondo de
Desarrollo Local de Chapinero.

2. OBJETIVO GENERAL

Conformar y fortalecer el Banco Local de Iniciativas Recreo Deportivas de Caracter Barrial mediante un
proceso técnico de diagndstico, formacion, evaluacion, seleccién y acompafamiento a organizaciones y
colectivos de la localidad, promoviendo la convivencia, integracion comunitaria y uso activo del espacio
publico.

3. ENFOQUE METODOLOGICO
El proyecto se desarrollara bajo los siguientes enfoques:

3.1. Enfoque Territorial: Intervencion basada en las dindmicas sociales y espaciales propias de
Chapinero.

3.2. Enfoque Diferencial: Inclusion de mujeres, personas mayores, poblacion LGBTIQ+, personas con
discapacidad, jovenes y grupos étnicos.

3.3. Enfoque Participativo: Validacion comunitaria de resultados y priorizacion colectiva.
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3.4. Enfoque de Fortalecimiento Organizacional: Desarrollo de capacidades técnicas, financieras y
operativas en los colectivos.

3.5. Responsable del desarrollo, sera el equipo técnico

4. ESTRUCTURA GENERAL DEL PLAN DE TRABAJO
El contrato se ejecutara en cinco fases principales, precedidas por una etapa de alistamiento:
Alistamiento

» Fase 1 — Diagndstico, Divulgacion y Conformacion del Banco
* Fase 2 — Tutorias y Capacitacion

* Fase 3 — Evaluacion y Seleccion

» Fase 4 — Entrega de Recursos y Ejecucion de Iniciativas

» Fase 5 — Seguimiento a las iniciativas

5. DESARROLLO POR FASES
5.1. ETAPA O: ALISTAMIENTO
Garantizar las condiciones técnicas, administrativas y metodoldgicas para la ejecucion del contrato.
Actividades
5.1.1. Formalizacién y organizacion técnica

* Firma acta de inicio.

» Conformacién del Comité Técnico.

= Seleccién y aprobacién del talento humano.
* Presentacion de hojas de vida.

» Acta de conformacién del comité.

5.1.2. Presentacion y aprobacion de documentos obligatorios

Dentro de los primeros cinco (5) dias habiles:
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5.2.

Plan de Trabajo.

Cronograma semanal detallado.

Formatos de captura de informacion.
Estrategia de Comunicaciones

Disefo conceptual.

Reunién con Oficina de Prensa. (Apoyo del equipo de prensa de la alcaldia local de Chapinero
para los temas relacionados en difusion y convocatoria que requiera el contrato en mencion.)

Elaboracion piezas graficas. (Elaboracion por parte del quipo de prensa de la alcaldia local de
Chapinero)

Aprobacién 15 dias antes de cada evento.

Difusion por redes sociales y medios comunitarios. (difusién elaborada por parte del operador y
apoyo del equipo de prensa de la alcaldia local de Chapinero)

Responsable, Oficina de Prensa y equipo técnico INGEPLAN
Presentacion ante JAL y Comunidad

Radicacion solicitud en CDI.

Elaboracién presentacion técnica.

Aprobacién FDLCH.

Evento publico (minimo 50 asistentes).

Registro fotografico y actas.

Responsable de la etapa de alistamiento, sera del equipo técnico de INGPLAN y el apoyo a la
supervision designado por el sefior alcalde.

FASE 1: DIAGNOSTICO Y CONFORMACION DEL BANCO

Construir una base técnica y comunitaria que permita identificar, caracterizar e inscribir colectivos recreo-
deportivos.
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5.2.1.

Conocimiento del contexto
Subactividades

Revision Plan de Desarrollo Local.

Analisis POT.

Revision planes IDRD y sectoriales.

Solicitud formal de informacion institucional.

Mapeo preliminar
Identificacion organizaciones formales e informales.
Construccién matriz base.

Consolidacion base digital.

Diseiio y validacion de instrumentos
Encuesta (100 personas, maximo 8 preguntas).
Guion entrevistas.

Ficha caracterizacion espacios.
Aprobacién supervision.

Recoleccion de informacion

Aplicacion de 100 encuestas.
Entrevistas lideres comunitarios.
Registro de escenarios.

Consolidacion base Excel.

Anadlisis y sistematizacion
Categorizacion de iniciativas.

Evaluacién técnica (impacto, cobertura, sostenibilidad).
Identificacion vacios territoriales.

Documento recomendaciones.
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5.2.6.

Conformacion formal del Banco

Verificacion requisitos minimos.

Registro organizaciones.

Consolidado Excel oficial.

5.2.7.

5.3.

Mesa de validacion participativa
Solicitud de auditorio.
Disefio metodologia.
Presentacion resultados.
Relatoria.
Ajustes finales.

Documento diagndstico validado.

Responsable de la etapa de diagndstico, sera del equipo técnico de INGPLAN y el apoyo a la

supervision designado por el sefior alcalde.

FASE 2: CAPACITACION Y TUTORIAS

Fortalecer capacidades técnicas y organizativas de minimo 10 colectivos.

5.3.1.

Organizacion logistica

Alquiler espacios (4 jornadas).

Servicio estacion de café.

Produccion agendas ecoldgicas.

Aprobacion logistica por Comité Técnico.
Desarrollo de 4 Talleres

Taller 1: Sensibilizacion y diagndstico participativo.

Taller 2: Formulaciéon de proyectos comunitarios.

Taller 3: Evaluacién y priorizacion técnica.
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= Taller 4: Gestion, sostenibilidad y seguimiento.
5.3.3. Tutorias

= 1 hora por sesion.

*= Acompafamiento individual.

» Seguimiento semanal.

= Control asistencia (minimo 90%).

* Productos Fase 2

» 10 iniciativas formuladas.

= Documento final mejorado por organizacion.
= Actas de compromiso.

= Constancias.

= Evidencias fotograficas. (apoyo de la oficina de prensa para la toma y publicacion de fotografias)
= Recomendaciones sostenibilidad.

= Responsable de la etapa de capacitaciones y tutorias, sera del equipo técnico de INGPLAN

5.4. FASE 3: EVALUACION Y SELECCION
Seleccionar técnicamente las dos iniciativas con mayor puntaje.
5.4.1. Conformacion Comité Evaluador
= Vinculacién jurados.
= Aprobacion hojas de vida por parte del apoyo a la supervision.
= Acta conformacion.
5.4.2. Proceso de evaluacion
= Verificacion requisitos.
= Aplicacion rdbrica (100 puntos).

= Deliberacion técnica.
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= Acta oficial.
Publicacion resultados.
5.4.3. Entregables

= Informe concepto comité.
* Hoja cdlculo puntajes.

» Repositorio digital.

= Actas compromiso.

Responsable de la etapa de evaluacion y seleccion, sera del equipo técnico de INGPLAN y el apoyo a la
supervision designado por el sefior alcalde.

5.5. FASE 4: ENTREGA DE RECURSOS Y SEGUIMIENTO
Garantizar correcta ejecucion de iniciativas ganadoras.
5.5.1. Desembolso de incentivos

»  50% inicial.

= Seguimiento.

» 50% restante tras verificacion del 50% de ejecucion.
5.5.2. Monitoreo y control

= Informes parciales.
» Registro fotografico.
= Verificacion uso recursos.

= Informe final técnico-financiero.

6. SECUENCIA LOGICA DEL PROCESO
* Planeacion y aprobacion
= Diagndstico técnico-territorial

= Construccion del Banco
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Formacion y fortalecimiento
Evaluacion técnica
Seleccién objetiva

Entrega de incentivos
Ejecucion supervisada

Cierre técnico y financiero

7. PROYECCION FISICO-FINANCIERA GENERAL

Fase %o Avance
Alistamiento 10%
Fase 1 25%
Fase 2 25%
Fase 3 25%
Fase 4 15%

8. MECANISMO DE SEGUIMIENTO

Comité Técnico mensual.
Informes parciales.
Control asistencia talleres.
Seguimiento financiero.

Registro digital consolidado.

9. RESULTADOS ESPERADOS

Banco Local consolidado

Minimo 10 iniciativas formuladas
Cuatro (4) iniciativas seleccionadas
Recursos entregados y ejecutados

Fortalecimiento del tejido social
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Creamos soluciones innovadoras
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